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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
instituto federal do espírito santo
campus de alegre
Rodovia BR-482 Cachoeiro/Alegre, km 47 - Distrito de Rive CEP: 29500-000
Tel: (28) 3564-xxxx - e-mail: xxxxx.alegre@ifes.edu.br


TERMO DE REFERÊNCIA
	Setor Solicitante:
	

	Responsável pela Solicitação:
	


DO OBJETO
	Descrição Geral

	Aquisição de material de consumo: (citar os materiais)
Aquisição de material permanente: (citar os bens)
Execução de serviço de...




DA JUSTIFICATIVA
	Justificativa da Aquisição

	O material será utilizado para...

Os serviços visam atender as necessidades da Coordenadoria de __________, devido a...

Incluir a Justificativa das quantidades estimadas (embasamento técnico - não genérico).
Para aquisição de materiais: Caso o solicitante apresente os três orçamentos, deve ser justificada a não utilização da Cotação Eletrônica.

Caso o pedido seja para Registro de Preços, deve ser citada a razão.
Em caso de urgência, deverá ser informado e justificado.


DO DETALHAMENTO DO OBJETO
	Item
	Quant
	Unid
	Código
	Descrição
	Vl. Unit.
	Vl. Total

	1. 
	
	
	
	
	R$
	R$

	2. 
	
	
	
	
	R$
	R$

	3. 
	
	
	
	
	R$
	R$

	
	
	
	
	VALOR TOTAL
	R$


EM TODOS OS ITENS DEVERÁ CONSTAR O CÓDIGO CATMAT PARA AQUISIÇÕES OU CÓDIGO CATSER PARA SERVIÇOS E PREÇO ESTIMADO.
* Os itens deverão conter TODO DETALHAMENTO POSSÍVEL (tipo de material, medidas aproximadas, finalidade quando for necessário) não podendo este detalhamento direcionar para uma marca específica; neste intuito não deve ser feita a mera cópia da internet.
* Caso o solicitante queira marca específica deverá justificar tecnicamente essa escolha.
* As unidades deverão refletir a realidade, não suposições.

* A VALIDADE DOS PRODUTOS DEVERÁ SER MÍNIMA DE SEIS MESES;

* Os itens deverão ser entregues no seu primeiro terço de vida útil;

 (caso o solicitante necessite de prazos diferentes, deverá especificar na descrição do item).
(apagar estas observações para impressão)
DO AGRUPAMENTO DE ITENS  (se não for o caso, esse tópico poderá se excluído)
	GRUPO
	ITENS
	JUSTIFICATIVA

	Grupo 1
	
	

	Grupo 2
	
	


DO LOCAL E ACEITAÇÃO
PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS
A empresa vencedora deverá realizar a entrega dos bens, em sua totalidade, no prazo de ______ DIAS (prazo padrão 20 dias - este prazo pode ser alterado desde que justificado). 
O prazo será contado a partir do recebimento da Nota de Empenho;
O prazo a que se refere o item anterior poderá ser prorrogado a critério da Administração, quando requerido pela empresa vencedora, em tempo hábil, por escrito, antes do seu termo final e desde que ocorra motivo justificado.
As entregas deverão ser realizadas na Coordenadoria de Patrimônio, Materiais e Suprimentos do Campus de Alegre, para análise da conformidade. Após, a contratada entregará os itens no Setor de destino;
Endereço: Distrito de Rive, Rodovia BR 482 Cachoeiro/Alegre, km 47, Município de Alegre, Espírito Santo, em dias e horários de expediente normais, a saber: 2ª a 6ª feira, de 07h30 às 10h30 e de 12h30 às 15h30.

PARA EXECUÇÃO DE SERVIÇOS
Os serviços serão executados no Setor de _______________ do Campus de Alegre, localizado no Distrito de Rive, Rodovia BR-482 Cachoeiro/Alegre, Município de Alegre, Espírito Santo.
Após autorização (recebimento da Nota de Empenho) a empresa vencedora deverá realizar os serviços, em sua totalidade, no prazo de ______ DIAS.
O prazo de execução poderá ser prorrogado a critério da Administração, quando requerido pela empresa vencedora, em tempo hábil, por escrito, antes do seu termo final e desde que ocorra motivo justificado.
Na entrega, os materiais/os serviços deverão estar em perfeitas condições e em estrita observância das especificações deste Termo de Referência e da proposta, acompanhados da respectiva nota fiscal eletrônica detalhada;

VERIFICAÇÃO DA VALIDADE: os itens deverão ser entregues no seu primeiro terço de vida útil;
A não observância destas condições implicará em inaceitação por parte da Administração, sem que caiba qualquer tipo de reclamação por parte do fornecedor inadimplente, isentando o IFES/CAMPUS-ALEGRE de qualquer indenização.
A adjudicada é responsável pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/1990);
O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de a adjudicada, a critério da Administração, substituir, reparar, corrigir, remover às suas expensas, no prazo máximo de 02 (dois) dias, o produto com avarias ou defeitos.
DO PAGAMENTO
Os pagamentos serão efetuados mediante depósito bancário em conta corrente, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da entrega definitiva e mediante nota fiscal devidamente atestada pelo solicitante; seguido de consulta on-line ao SICAF (sistema de cadastramento unificado de fornecedores), ou emissão das Certidões.
Na Nota Fiscal a empresa deverá informar: Banco, nº da Agência Bancária e Conta Corrente.

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES
No preço proposto deverão estar incluídas todas as despesas com frete, impostos, taxas, contribuições incidentes direta ou indiretamente, e quaisquer outras que venham a incidir sobre o valor do bem ofertado.
A empresa vencedora é responsável pelas despesas com tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir no fornecimento.
A empresa vencedora deve comunicar a Administração, no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação.
A empresa vencedora não poderá utilizar de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
As notas fiscais devem ser enviadas para os e-mails: almoxarifado.alegre@ifes.edu.br (no caso de aquisição de materiais) ou cat.alegre@ifes.edu.br (no caso de execução de serviços) e para cgaf.alegre@ifes.edu.br (Coordenadoria Financeira).
A empresa vencedora deve atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente licitação.
O prazo de validade de cada material ofertado deverá ser de, no mínimo, 06 (seis) meses, contados a partir da data de sua entrega definitiva, caso exista outro prazo de validade na descrição do produto, esse deverá ser respeitado.

O IFES/CAMPUS-ALEGRE rejeitará, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com as condições estabelecidas neste Termo de Referência, em Edital e nos seus anexos, quando for o caso.
Alegre-ES, ____ de __________  de 20__.
	Informo que foi efetuada prévia consulta junto a Coordenadoria de Controle e foi constatada a necessidade do pedido:
* Coordenadoria de Patrimônio, Materiais e Suprimentos (para aquisição de materiais) 

* Coordenadoria de Serviços Auxiliares e Transporte (para execução de serviços). 

______________________________
Responsável Pela Consulta e Solicitação


	Declaro ciência da solicitação.

______________________________
Coordenador Responsável



OBS 1: No caso do pedido ser elaborado pelo Coordenador, deverá ser retirada a assinatura do "Responsável pela Solicitação".
OBS 2: O Termo de Referência será enviado, via SIPAC, ao Diretor de Administração e Planejamento para Ciência e posterior Aprovação da Diretora-geral.
(APAGAR AS OBSERVAÇÕES)
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