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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
instituto federal do espírito santo
campus de alegre
Rodovia BR 482 Cachoeiro/Alegre - Distrito de Rive, Alegre-ES - CEP: 29500-000
FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
	Órgão: Instituto Federal do Espírito Santo - Campus de Alegre

	Setor Requisitante: 

	Responsável pela demanda: 
	Matrícula/SIAPE: 

	E-mail: 
	Telefone: 


	1. Justificativa da necessidade da aquisição, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Considerando as necessidades da Coordenadoria de _________________ do Campus de Alegre, solicitamos a abertura de processo para a aquisição de material de consumo / execução de serviços: ______OBJETO________.
A aquisição destina-se a _______________________________.INFORMAR A NECESSIDADE
(NO CASO DE COTAÇÃO)
Informamos que para estipularmos as quantidades, tomamos por base:__________________. 
A aquisição poderá ocorrer através de Cotação Eletrônica. (SE FOR O CASO)
(NO CASO DE REGISTRO DE PREÇOS)
Informamos que para estipularmos as quantidades, tomamos por base a média de consumos anteriores. 
A aquisição poderá ocorrer através de Registro de Preços devido nossa necessidade de compras habituais. (SE FOR O CASO)

	2. Do detalhamento do objeto.

Todo o detalhamento, incluindo a forma de entrega e aceitação, o controle de execução e as obrigações da empresa vencedora serão definidos no Termo de Referência.

	3. Do gerenciamento da Ata de Registro de Preços
Deverá ser designado um servidor responsável pelo acompanhamento do fornecimento.
Identificada a necessidade, será efetuada Nota de Empenho e o pedido será encaminhado à empresa para que sejam fornecidos os produtos, mediante Ordem de Fornecimento.
(CASO A  AQUISIÇÃO NÃO SEJA  ATRAVÉS DE REGISTRO DE PREÇOS,

ESTE TÓPICO DEVE SER APAGADO)

	Alegre, ____ de ________ de 2019.
NOME DO SOLICITANTE
Cargo
Portaria
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