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ATA DE REUNIÃO COM OS DOCENTES LOCALIZADOS NA COORDENADORIA DO CURSO TÉCNICO 

INTEGRADO EM AGROINDÚSTRIA

A reunião ocorreu no dia 06 de setembro de 2022, às 14h40min, através da plataforma virtual Google Meet (
https://meet.google.com/rru-ojez-gsf), Estiveram presentes: o coordenador do curso Rafael Silva Ribeiro e os
docentes Alexandre Cristiano Santos Junior, Aline Prucoli de Souza, Maria Isabel Suhet, Roberto Vargas de Oliveira,
Rodrigo Raggi Abdallah, Vanair Curti do Nascimento, Janderson Albino Coswosk, Mellina de Fátima Neres de Souza 
Curty, Thaís Silva Vianna e Thiago Reis Marques Ribeiro. O professor Thiago Reis Marques Ribeiro veio a convite do
coordenador, uma vez que sua portaria de lotação nesta coordenadoria foi publicada após a convocação. A
professora Karen Muniz Feriguetti retornou de licença capacitação após a convocação, por isso teve sua falta
justificada, mas não enviou documentação para aprovação. O professor Bernardo Brunoro Dilem estava em aula no
mesmo horário da reunião, e por isso também teve sua ausência justificada, porém enviou seus documentos no drive
compartilhado para aprovação. A pauta da reunião tinha os seguintes tópicos:

- Informes gerais sobre calendário, ponto eletrônico, diários e outros assuntos;

- Levantamento do Plano de Desenvolvimento de Pessoas

- Aprovação dos Planos Individuais de Trabalho (PITs) 2022/2 e dos Relatórios Individuais de Trabalho (RITs) 2022/1.

A reunião iniciou com o coordenador saudando e todos e convidando o docente Thiago Reis Marques Ribeiro a fazer
uma breve apresentação, pois chegou ao campus recentemente e foi lotado nesta coordenadoria. Após a
apresentação do professor, o coordenador iniciou os informes previstos em pauta aos presentes.

- Atenção ao calendário, pois o terceiro trimestre será mais apertado que os demais trimestres devido às reuniões
pedagógicas finais estarem agendadas para a última semana letiva de aula;

- Todos os docentes devem consultar o espelho de ponto e verificar se há pendências que precisam de
compensação. Foi informado também os prazos para a compensação;

- Os docentes devem seguir o fluxo apresentado em caso de se ausentarem e não lecionarem as aulas previstas
naquele dia. Também foi chamada a atenção para o registro de aulas e número de aulas até o final do ano letivo;

- O cuidado com o registro do ponto, onde o docente precisa registrar as atividades presenciais, ou seja, aulas e
atendimento a estudantes, sendo facultativo o registro das outras atividades e aceito o registro da ocorrência “PIT
DOCENTE.” Também foi informado as orientações quanto ao registro sobre o horário do almoço, que estão contidas
no site do IFES.

O ponto de pauta seguinte foi sobre o Levantamento do Plano de Desenvolvimento de Pessoas. O coordenador
explicou que a demanda foi passada a coordenadoria com o prazo muito apertado, pois exigia uma reunião com a
equipe. Foi mostrado de maneira sucinta que os servidores que desejassem usufruir de licença capacitação em 2023
deveriam preencher a planilha mostrada e que a mesma deveria ser aprovada por toda equipe. O documento foi
colocado no drive compartilhado para que os interessados fizessem a inserção dos dados necessários e todos
deveriam avaliar se estão de acordo. Caso aprovado, os dados serão enviados a direção de ensino.

E para o último tópico, o coordenador sugiro uma metodologia diferente para que a reunião fosse mais eficaz. Todos 
os docentes deveriam submeter anteriormente a reunião os PITs 2022/2 e RITS 2022/1 no drive compartilhado 

, para que todos phttps://drive.google.com/drive/folders/1uPkg9LTBKma1Ee99JOfn03xdKsbD66vz?usp=sharing
udessem ver e analisar os documentos antes da reunião. Caso tivessem alguma observação a fazer, deveriam
relatar durante a reunião para possíveis correções. O coordenador Rafael elencou que todos deveriam se atentar ao
preenchimento do item 7 do PIT e ao registro da avaliação docente e da carga horária destinada às atividades de
ensino e de apoio ao ensino no RIT. Como não houve manifestação contrária a nenhum dos documentos
apresentados, todos os PITS 2022/2 e RITS 2021/2 foram aprovados. Ao final da reunião o coordenador avisou que
estaria inserido no mesmo drive compartilhado alguns documentos pertinentes. O professor Janderson fez um



questionamento quanto a não publicação dos PITS 2022/1 e dos RITS 2021/2 no site da instituição. O coordenador
Rafael se comprometeu a verificar e ver o que havia ocorrido. Nada mais havendo a tratar foi encerrada a reunião e
eu, Rafael SIlva Ribeiro, lavrei a presente ata que segue assinada por mim e pelos presentes.
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