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NORMA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

1 - FUNDAMENTOS LEGAIS
- Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacéo e Cultura;
2 - CONSIDERACOES GERAIS

2.1 - As atividades complementares sdo um componente curricular obrigatorio e sua
carga horaria esta definida no quadro curricular do Curso Superior de Tecnologia em
Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, num total de 160 horas correspondente a
7,38% da carga horaria do Curso. O objetivo das atividades complementares &
incentivar o aluno a participar e valorizar as atividades extra-sala de forma a
enriquecer sua experiéncia académica construindo um curriculo paralelo ao curriculo
formal.

2.2 - Sao consideradas atividades complementares:

| — Ainiciacdo cientifica desenvolvida sob supervisdo docente dos seguintes modos:

a) trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados na Instituicao
(extra-sala de aula e extra-disciplina especifica), em eventos cientificos
especificos ou seminarios multidisciplinares;

b) trabalhos desenvolvidos com orientagédo docente, apresentados em eventos
cientificos especificos ou seminarios e publicados em anais, mencionando o
nome da Instituicao;

c) trabalhos cientificos publicados em revista de circulacdo nacional, registrando
0 nome da Instituicéo;

d) trabalhos cientificos publicados em periddicos cientificos, registrando o nome
da Instituicao;

e) Livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome da Institui¢ao.

Il - As atividades de instrucdo académica (monitor, professor, instrutor) como bolsista
ou ndo, em disciplinas pertencentes ao curriculo dos cursos da Instituicéo.



lll - As atividades de extensdo, sob coordenacdo docente, na forma de cursos,
eventos ou prestacdo de servicos, sendo validas as seguintes formas de
participacéo:

a) em eventos promovidos pela Instituicdo ou externos a ela;

b) na organizagao, coordenagéo, realizagdo de cursos e/ou eventos internos ou
externos a Instituicdo, de interesse desta ou da comunidade;

C) nos programas comunidade solidaria, escola solidaria, projeto amigos da
escola ou afins;

d) em viagens cientificas;

e) em programas de intercambio institucional, nacional e/ou internacional;

f) em campanhas comunitérias;

g) em campanhas da Instituicdo,tais como: semana da profisséo, projeto trote da
cidadania, projeto gincana cidada (doacao de sangue e de alimentos), projeto
Universidade para todos, outros eventos a serem disponibilizados pela IES;

h) em empresa académica, incubadora, agéncia ou escritorio modelo, jornal do
curso e/ou da Instituicao;

i) em cursos de idiomas, comunicacdo e expressdo e de informética,
metodologia ou outros considerados de relevancia para o Curso, cujas cargas
horarias ndo tenham sido objeto de validacéo de disciplina ou aproveitamento
de estudos.

IV - Estagios curriculares ndo obrigatérios desenvolvidos com base em convénios
firmados pela Instituigéo.

V - Os eventos cientificos ou culturais diversos (seminarios, simpésios, congressos,
conferéncias e similares), dos seguintes modos:
a) participacdo em eventos cientificos ou culturais promovidos pela Instituicao;
b) participacdo em eventos cientificos ou culturais externos a Instituicéo;
c) organizacgdo e/ou trabalho em eventos cientificos ou culturais promovidos pela
Instituicao.

VI - Disciplinas pertencentes a outros Cursos Superiores, da propria Instituicdo ou de
outras Instituicbes de Ensino Superior, freqientadas e aprovadas, cujas cargas
horérias ndo tenham sido objeto de validacdo de disciplina ou aproveitamento de
estudos.

VIl - Estudos desenvolvidos em organizagcfes empresariais ou em organismos
publicos, correlatos aos conteudos de disciplinas e atividades profissionais do curso,
com orientacéo docente, apresentados na Instituicdo (extra classe).

VIII - Trabalhos desenvolvidos com orientagéo docente, apresentados na Instituicao
(extra classe), em organizacbes nao governamentais, de assisténcia social ou
recuperagdo, cooperativas e similares, de trabalho comunitdrio ou junto a
comunidade e de relevancia social.

3 - COMPETENCIAS
3.1 — Do Aluno:
a) Encaminhar, até 30 (trinta) dias apos o inicio do periodo letivo, 0s

comprovantes das atividades complementares, realizadas no semestre
anterior;



Y

b) apresentar, a Coordenacdo do Curso, para 0s registros académicos,
documento original ou copia autenticada, no qual seja discriminado o
contetdo dos estudos, a duracdo, o periodo e a organizacdo ou professor
responsavel.

3.2 — Da Secretaria
a) Organizar o sistema de registro e arquivo da documentacdo relativa as
atividades complementares;
b) informar aos alunos, periodicamente, a apuragdo das horas de atividades
complementares ja realizadas;

3.3 — Do Coordenador de Curso

a) informar aos alunos sobre a aceitagdo ou ndo da documentagao apresentada
relativa a atividade complementar realizada;

b) informar ao aluno, trés semestres antes da colacado de grau, por escrito, sua
situacao referente ao cumprimento das atividades complementares, de modo a
possibilitar a realizacdo de horas em aberto;

c) divulgar eventos académicos de valor que poderdo ser aproveitados como
atividades complementares;

d) preencher o Diario de Atividades Complementares de seu curso, indicando 0s
alunos que as cumpriram;

3.4 — Do Nucleo Docente Estruturante (NDE):

a) dirimir davidas referentes a interpretacdo destas normas, bem como suprir as
suas lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem
necessarios;

b) aprovar as atividades complementares realizadas pelo aluno podendo, a
qualquer tempo, exigir, sempre que houver davida ou insuficiéncia da
documentacdo a apresentacdo de documentos de freqiiéncia e participacéao,
notas obtidas, carga horaria cumprida, relatério de desempenho, relatérios
circunstanciados e quaisquer outras provas ou documentos que permitam o
efetivo acompanhamento e avaliagdo da respectiva atividade complementar.
N&o cabera recurso da decisdo do NDE;

c) alterar a norma, pelo voto da maioria absoluta do NDE, quando necessario.

4 - DISPOSICOES FINAIS

4.1 — As atividades e estudos que integram as atividades complementares podem
ser desenvolvidos ao longo do curso, ndo devendo, portanto, ser realizadas
integralmente em um ano ou periodo.

4.2 — A carga horaria bem como o nUmero maximo de eventos por item de atividade
complementar séo os constantes do Anexo | deste.

4.3 — As horas destinadas a Atividade Complementar devem ser integralmente
cumpridas sendo atribuida nota 10 aos alunos matriculados que atenderem a
esse quesito e nota zero aos matriculados que nao atenderem.

4.4 — Esta norma entra em vigor na data de sua aprovacao pelo NDE.

Alegre-ES, 29 de maio de 2012



Anexo | -Valoracao das Atividades Complementares

ATIVIDADES DE ENSINO

Numero maximo de
eventos por item de
atividade complementar

Numero de horas atribuido a
Atividades atividade para fins de atingir
as 160 horas previstas

Iniciacdo Cientifica

Carga Horaria N° maximo de ocorréncia

Item |

Alinea a 4 4
Alinea b 6 5
Alinea c 8 2
Alinea d 10 2
Alinea e 20 2

Monitoria
Item Il 80 2
Extensao

Item Il

Alinea a 12 6
Alinea b 12 6
Alinea c 12 4
Alinea d 6 4
Alinea e 12 4
Alinea f 6 4
Alinea g 6 4
Alinea h 12 4
Alinea i 20 4

Estagios Curriculares Nao Obrigatérios

Item IV | 20 | 2

Eventos Cientificos ou Culturais

Item V

Alinea a 20 2
Alinea b 20 2
Alinea c 20 3

Disciplinas Pertencentes a Outros Cursos
ltem VI | 20 | 3
Estudos Desenvolvidos em Organiza¢cbes Empresariais ou em Organismos
Publicos

Item VII | 20 | 3

Trabalhos em Organizacdes ndo Governamentais e em Outros

Item VIII | 20 | 3
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