MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS DE ALEGRE

PORTARIA N°. 308, DE 14 DE AGOSTO DE 2015.

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO -
CAMPUS DE ALEGRE, usando de suas atribui¢des legais, e tendo em vista Processo n°
23149.000860/2015-59, resolve:

— Homologar, “ad referendum”, o Regulamento Interno da Comissio Permanente de
Andlise de Propostas de Pesquisa e Extensdo — CPAPPE, deste Campus, conforme anexo.

(W7 7 7o S—
MARIA VALDETE SANTOS TANNURE
Diretora-Geral
Port. n° 1.434, de 05/09/2013 — DOU de 06/09/2013
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ANEXO UNICO

REGULAMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE ANALISE DE
PROPOSTAS DE PESQUISA E EXTENSAO - CPAPPE

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Regulamento Interno da Comissdo Permanente de Analise de Propostas de Pesquisa ¢
Extensdo - CPAPPE do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), Campus de Alegre, tem por
objetivo estabelecer aspectos referentes a sua organizagdo e as atividades por ela desenvolvidas.

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO

Art. 2° A Comissdo Permanente de Andlise de Propostas de Pesquisa e Extensio — CPAPPE, sera
constituida por servidores do Campus de Alegre do Instituto Federal do Espirito Santo - Ifes,
nomeados por portaria da Diregdo Geral.

Art. 3° A CPAPPE tera atividades acompanhadas pela Coordenagdo de Pesquisa, P6s-Graduagio e
Extensdo — CoPPE, sendo responséavel pela anélise de propostas de pesquisa e de extensdo, que
prevejam a utilizagdo de materiais (permanentes e/ou de consumo), bens (durdveis, moveis, imdveis
e/ou semoventes) e/ou recursos naturais (minerais, hidricos, florestais, floristicos, faunisticos, etc.)
ou humanos pertencentes ou no ambito do Ifes- Campus de Alegre.

Paragrafo unico. Ao final de cada andlise, serd emitido um parecer técnico que sera encaminhado
juntamente a proposta, apresentada em formularios especificos, 8 CoPPE e a Dire¢do Geral.

Art. 4° Havendo propostas submetidas, os membros da CPAPPE se reunirdo quinzenalmente para a
andlise e emissdo de pareceres, cujas datas serdo definidas em cronograma anual, que sera
disponibilizado na pagina eletronica da comissdo.

CAPITULO 111
DA COMISSAQ

Art. 5° E reservado a qualquer membro da comissio o direito de submeter propostas de pesquisa
e/ou extensdo.
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Paragrafo unico. No caso de que trata o caput do artigo, a analise sera feita pelos pares, sem a
participagdo do proponente.

Art. 6° E dever dos membros da comissio analisarem as propostas submetidas com total
imparcialidade.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES

Art. 7° As andlises e pareceres da CPAPPE possuem cardter técnico, cujo principal objetivo é
selecionar e fornecer informagdes sobre a viabilidade de execugdo das propostas de pesquisa e
extensdo, necessdrias para a tomada de decisdo de ordem administrativa pela Dire¢do Geral do
Campus, bem como para o registro mais detalhado das atividades desenvolvidas no Campus por
parte da CoPPE.

Paragrafo inico. A CPAPPE efetuara andlise da viabilidade técnica de execugdo das propostas de
pesquisa e/ou extensdo no Campus, ndo cabendo @ mesma analisar o mérito cientifico, tecnologico,
de inovagdo ou relevancia das propostas.

Art. 8" O processo de submissdo e andlise das propostas deve respeitar as seguintes etapas,
respectivamente:

I - anualmente serd publicado um edital de fluxo continuo pela CoPPE, apresentando as regras e
diretrizes para submissdo de propostas, em conformidade com este regulamento:

IT - o proponente responsavel deverd preencher adequadamente os formularios os Formularios A e
B anexos a este regulamento, imprimir, datar, assinar, digitalizar, salvar em formato pdf e, entdo, os
submeter para o e-mail cpappe.al@ifes.edu.br;

III - o assunto do e-mail deve conter os termos: PROPOSTA PARA ANALISE — Area (conforme
no formulério) e o corpo do e-mail informar:

a) enquadramento da proposta (conforme no formulério);

b) nome do proponente;

¢) cargo/Fungao;

d) institui¢do de origem:

e) telefone de contato;

f) e-mail;

g) titulo da proposta;

h) periodo de realizagdo; e

i) setor(es) onde se prevé realizagao.
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IV- no ultimo dia atil de cada semana, sera organizada uma listagem com os titulos das propostas
submetidas, que deverdo ser analisadas pelos membros da CPAPPE na reunido seguinte, prevista
em cronograma,

V - o presidente da comissdo fard a distribuigdo das propostas aos demais membros, que fardo uma
andlise prévia do material, antes de cada reunido quinzenal;

VI - ao final de cada reunido, a CPAPPE emitira pareceres técnicos as propostas submetidas e 0s
encaminhardo para a Dire¢do Geral com copia para a CoPPE;

VII - com base nos pareceres, a Diregdo Geral autorizard ou ndo o desenvolvimento da proposta,
elaborando uma listagem de divulgacédo dos resultados;

VIII - a listagem com os resultados serd encaminhada pela Dire¢do Geral a CoPPE, que efetuara o
registro das propostas aprovadas, e 8 CPAPPE, que informara o resultado ao proponente;

IX - € reservado ao proponente o direito de recorrer do resultado, devendo, este, encaminhar, em
formulario especifico (Formulario C), o pedido de recurso para o e-mail cpappe.al@ifes.edu.br;

X - os membros da CPAPPE, juntamente a CoPPE e a Dire¢do Geral, analisardo o recurso e
divulgardo o resultado final ao proponente.

§ 1° A CPAPPE devera responder ao e-mail do proponente confirmando o recebimento da proposta.

§ 2° No parecer técnico, o parecerista apresentara um relatorio dos principais aspectos relacionados
a proposta e fundamentara o parecer, apresentando as premissas que sustentardo a sua conclusdo.
Na conclusdo sera indicada a VIABILIDADE, a VIABILIDADE COM RESTRICOES ou a NAO
VIABILIDADE de execugdo da proposta.

§ 3° No resultado apresentado pela Diregdo Geral, serd indicada a AUTORIZACAO, a
AUTORIZACAO COM RESTRICOES ou a NAO AUTORIZACAO para o desenvolvimento da
proposta, sendo este o resultado divulgado ao proponente.

a) Em caso de autorizagdo, sera emitido o Termo de Anuéncia pela Dire¢do Geral.

b) Em caso de autorizagdo com restricdes, sendo a restricdo em funcdo da necessidade de
apresentagdo de documentagdo complementar, por exemplo, parecer de comité de ética, sera
emitido o Termo de Anuéncia, porém o inicio das atividades fica condicionado a entrega do
documento: sendo a restrigdo em fungdo de adequagdo da proposta, a emissdo do Termo de
Anuéncia ficard condicionada a adequagao e reencaminhamento da proposta a8 CPAPPE.

¢) Em caso de ndo autorizagdo, ndo serd emitido Termo de Anuéncia.

§ 5° Os resultados divulgados pela Diregdo Geral serdo disponibilizados na péagina eletronica do
Campus de Alegre (www.alegre.ifes.edu.br) e o proponente receberd a notifica¢do da expedi¢io do

Termo de Anuéncia, quando fizer jus a este, via e-mail, devendo retira-lo diretamente na CoPPE.

§ 6° O tempo para divulgagdo do resultado das andlises na pagina eletrénica do Campus sera de até
30 dias, contados a partir do ultimo dia util da semana em que a proposta foi submetida.

E
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§ 7° O pedido de recurso devera ser feito em até 5 (cinco) dias corridos apds a divulgagdo do
resultado, cabendo a CPAPPE divulgar o resultado final em até 15 (quinze) dias corridos apds a
interposic¢do do recurso.

Art. 9° Tanto as propostas, quanto os pedidos de recurso, deverdo ser apresentados utilizando-se
formularios especificos, que seguem em anexo a este regulamento:

I - Formuldrio A - apresentagdo da proposta;

IT - Formuldrio B - descrigdo da drea, bens, materiais e/ou recursos (naturais ou humanos) e parecer
do responsavel pelo setor onde se pretende desenvolver a proposta;

III - Formulario C - apresentagido de recurso.

Paragrafo inico. Os arquivos editaveis dos formuldrios serdo disponibilizados na pagina eletronica
da CPAPPE.

Art. 10 Sugere-se 0 nimero maximo de 5 (cinco) propostas a serem analisadas por membro da
CPAPPE, semanalmente.

Paragrafo dnico. Caso o nimero de propostas submetidas seja maior que a sugestdo apresentada
no caput do artigo ou apare¢cam propostas de dreas especificas, que fujam a abrangéncia de
conhecimentos dos membros da comissdo, o presidente poderd requisitar a assisténcia de
pareceristas ad hoc.

CAPITULO V
DOS PROPONENTES

Art. 11 S@o considerados proponentes os docentes, pesquisadores ou extensionistas de qualquer
instituicdo que pretendam utilizar, para o desenvolvimento de sua atividade, algum tipo de material
(permanente e/ou de consumo), bem (duravel, movel, imdvel e/ou semovente) e/ou recurso natural
(mineral, hidrico, florestal, floristico, faunistico, etc.) ou humano, pertencentes ou no dmbito do Ifes
- Campus de Alegre.

§ 1° As propostas devem ser vinculadas a algum edital de fomento; cadastramento de programas ou
projetos; trabalho de conclusdo de curso ou obtengdo de titulo em cursos de graduagio ou de pos-

graduacgdo, ou, ainda, ser quesito de avaliagdo em alguma disciplina.

§ 2° Caso o proponente seja de outra institui¢do, sua proposta deve ter vinculado a ela algum
servidor deste Campus.

&
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Caso faga-se necessario, o presidente da comissdo podera convocar reunides extraordinarias
para andlise de propostas e emissdo de pareceres.

Art. 13 O proponente que obtiver concordancia da Diregdo Geral para o desenvolvimento da
proposta e desistir de sua execugdo, deverd comunicar a decisdo, de imediato, a Coordenagio de
Pesquisa, P6s-Graduagdo e Extensdo, para que seja cancelado o registro da proposta.

Art. 14 O parecer emitido pela CPAPPE ndo isenta o proponente de submeter a proposta ao Comité
de Etica em Pesquisa com Seres Humanos ou Animais (CEP e CEUA), e/ou ao Sisbio/ICMBio. ou
outro 6rgdo relacionado, quando se fizer necessario.

Art. 15 Este tipo de registro de atividades ndo concede aos executores o direito ao recebimento de
certificados ou declaragdes pela CPAPPE.

Art. 16 A Coordenagdo de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Extensdo fica responsavel pela supervisdo de
todas as atividades desempenhadas pela CPAPPE.

Art. 17 Os casos omissos serdo resolvidos pela pela CPAPPE juntamente 8 CoPPE.

Art. 18 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho de Gestdo do
Campus de Alegre, revogando-se as disposi¢des contrarias.

Art. 19 Todas as atividades de pesquisa ou extensdo em desenvolvimento antes da aprovagio deste
regulamento que ndo se adequarem ao mesmo, isentardo os representantes da CPAPPE de quaisquer
responsabilidades referentes a auditorias, conselhos fiscais e afins.
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tha :
Enquadramento da proposta: ( ) Atividade de Pesquisa ( ) A¢do de Extensdo
( ) Programa ( ) Projeto ( ) Outra:

A proposta faz parte de algum edital,|( ) Sim [Se sim, qual?
programa ou disciplina? ( ) Nao

Titulo da Proposta:

Proponente Responsavel:

Cargo ou Fungio: |E—mail: |

Equipe:

Institui¢do de Origem:

Ha servidor (s) do Campus |( ) Sim( )Nado |Nome(s):
envolvido?

Objetivos

o
o
[=H

Especificos

Palavras-chave: l

Area(s): ( ) Ciéncias Exatas e da Terra, ( ) Ciéncias Biolégicas, ( )} Engenharias, ( ) Ciéncias da Saude, ( )

Ciéncias Agrarias, ( ) Ciéncias Sociais Aplicadas, ( ) Ciéncias Humanas, ( ) Letras, linguistica e artes

Resumo da Metodologia

Utilizara animais como sujeitos de estudo? () Sim ( ) N&o

Utilizara seres humanos como sujeitos de estudo? ( ) Sim ( ) Nio
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Cronograma de Execugio

Periodo de Execugfio da Proposta: _ / / a_ /[ /

Etapas

Meses

Orcamento
Descrever, abaixo, as atividades previstas que precisardo de recurso financeiro para desenvolvimento:
Precisa ser disponibilizado
ATIVIDADE ORCAMENTO pelo Campus?
RS ( )Sim ( ) Ndo
R$ ( )Sim( ) Nio
R$ ( )Sim( ) Nao
RS ( ) Sim ( ) Néo
ORCAMENTO TOTAL: RS
(somar apenas os valores marcados com Sim)
Infraestrutura .
| ; (preencher Formulario B)
SETOR(ES) DO CAMPUS ONDE SE PRETENDE PERIODO
REALIZAR A PROPOSTA
FTE RN
£ a f f
.| o §
Resultados Esperados
Alegre-ES, _/ /

(Nome e Cargo/Fungdo do Proponente ou Carimbo)
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Coordenadoria, Setor, Laboratério ou Unidade de
Produgio onde a proposta prevé realizagio direta:

Periodo previsto para uso do referido local: I &8 & d

Descrever, abaixo, os materiais previstos para utilizagéio durante o desenvolvimento da proposta:

) Precisa ser disponibilizado

Ite Area/Bens/Materiais/Recursos Quantidade pelo Campus?

m | (listar todos os necessdrios para a execugdo da

metodologia)

| () Sim( ) Nao

2. () Sim ( ) Nao

3. () Sim( ) Nao

4. () Sim( ) Nao

5. () Sim ( ) Nao

6. () Sim ( ) Nao

T ( ) Sim () Ndo

8. ( )Sim () Ndo

9. ( ) Sim ( )Nio

10. () Sim( ) Nao

Parecer do Responsivel |

Eu, , Matricula Siape N°. , responsavel
pelo(a) ; considero vidvel a utilizagdo da

area’bens/materiais/recursos descritos acima, necessarios para o desenvolvimento da proposta intitulada
. apresentada pelo proponente
, estando de acordo com sua utilizagdo no periodode _ / / a_ /
/. Fornego, ainda, algumas informagdes relevantes sobre a utilizagdo do setor sob minha responsabilidade e
restrigoes:

Alegre-ES, _ / /

(Nome e Portaria de Nomeag#@o do Responsavel ou Carimbo)

Este formuldrio deve ser apresentado ao responsdvel pelo setor onde se pretende realizar a proposta. devidamente
preenchido ¢ acompanhado do Formulario A, para fins de parecer.

Se a proposta prever utilizagio de sctores diferentes. o proponente deverd preencher um formuldrio para cada um deles.
observando a lista de  drea/bens/materiais/recursos  utilizaveis para pesquisa ¢/ou extensio e dos respectivos
responsaveis, divulgada na pagina eletronica da CoPPE.
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Nome do Proponente:

Cargo ou Fungio:

Instituigdo:

Titulo da Proposta:

A Comisso Permanente de Andlise de Propostas de Pesquisa e Extensdo - CPAPPE/ Ifes - Campus de Alegre.

Solicito a Vossa Senhoria que verifique possibilidade de efetuar uma reandlise de minha proposta,
conforme justificativa apresentada abaixo:

tiva do Recurso

Declaro que as informagdes fornecidas neste recurso estdo de acordo com a verdade e sdo de minha inteira
responsabilidade, estando ciente das implicagdes legais das mesmas.

Alegre-ES, _/ /

(Nome e Cargo/Fungdo do Proponente ou Carimbo
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