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MINISTERIO DA EDUCA(}AO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS DE ALEGRE

EDITAL PARA SELECAO DE ESTAGIARIOS N°. 01/2018

A coordenadoria dos Cursos Superiores de Bacharelado em Engenharia de
Aquicultura e Licenciatura/Bacharelado em Ciéncias Bioldégicas do campus de

Alegre abre processo seletivo para duas (02) vagas de estagio remunerado.

1. Das Vagas:

1.1 Uma (01) vaga, coordenagao do Curso Superior de Bacharelado em Engenharia de
Aquicultura;

1.2 Uma (01) vaga, coordenagédo do Curso de Licenciatura/Bacharelado em Ciéncias

Bioldgicas.

2. Das inscrigoes:

21 As inscricbes (anexo 1) serdo realizadas nos dias 19 e 20/03/2017, na
Coordenadoria do Curso Superior de Bacharelado em Engenharia de Aquicultura e
Licenciatura/Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas, nos seguintes horarios:

» Coordenacgao Bacharelado em Engenharia de Aquicultura de 8h as 16h;
» Coordenagéao do curso de Licenciatura/Bacharelado em Ciéncias Biolégicas de 16h
as 21h.
2.2 Os candidatos a selegao de estagio deverdo cumprir os seguintes requisitos:
a) Estar regulamente matriculado em Curso Superior de graduagao ofertados pelo Ifes-
Campus de Alegre;
b) Possuir disponibilidade para atuag&o no horario de:
* 7:00 as 16:00hrs (Coordenagao de Bacharelado em Engenharia de Aquicultura);
« 16:00 as 22:00hrs (Coordenagao de Licenciatura/Bacharelado em Ciéncias
Biologicas).
c) Dominar os pacotes operacionais: Libre Office, Microsoft Office, Google Drive, rede e
outros similares para disponibilidade de arquivos e informacgdes;

d) Possuir habilidades compativeis, ao padrdao do Ifes Campus de Alegre, para



atendimento do publico;

e) Conhecer a elaboracdo e condugdo de processos burocraticos referentes a
coordenacgao de cursos superiores do Ifes Campus de Alegre;

f) Conhecer o funcionamento e conceitos de gestdo publica dos cursos superiores de
Bacharelado em Engenharia de Aquicultura e Licenciatura/Bacharelado em Ciéncias
Biologicas;

g) Ser proativo quanto a trabalho em equipe;

h) Ter no¢ao de gerenciamento e organizagdo de documentos publicos;

i) Ter no minimo 50% do curso concluido.

3. Das atribuigoes do Estagiario:
3.1 Sao atribuigoes do estagiario:
a) Dar apoio logistico em eventos do curso pretendido na selegéo;

b) Participar da elaboragao e planejamento de atividades especificas gerenciadas pela

coordenagao do curso;

c) Fornecer suporte técnico nas reunides de 6rgaos e conselhos ligados a coordenacgao

de curso;

d) Realizar a redacgao, impressao, organizagdo e entrega de documentos basicos como

atas, formularios, registros de atendimentos etc;

e) Dar suporte ao ambiente das salas de aula, verificando o funcionamento de

equipamentos, antes e apds a entrada dos professores;

f) Atendimento a comunidade escolar e externa ao Ifes Campus de Alegre.

4. Da Selegao do estagiario:

4.1 A selecao do estagiario constara de:

a) Quantitativo de auséncias nas componentes curriculares do curso (peso 4);

b) Entrevista com o coordenador do curso de Bacharelado em Engenharia de Aquicultura

e Licenciatura/Bacharelado em Ciéncias Biolégicas(peso 6).
4.2 Cada etapa tera os valores de minimo e maximo entre 0 e 100 pontos.

4.3 A entrevista sera realizada, com data, horario e local, divulgados pelas coordenagdes

dos cursos e no site www.alegre.ifes.edu.br

4.4 A selecao possui carater eliminatorio e classificatério, devendo o aluno, para efeito de



aprovacgao, conseguir no minimo 60 (sessenta) pontos. Os candidatos aprovados seréo
classificados em ordem decrescente de notas, a serem divulgadas em listagem oficial

emitida pela Coordenagao do curso até 27/03/2018;

4.5 No caso de empate entre os candidatos aprovados serdo usados os seguintes

critérios, em ordem de prioridade:

a) maior idade.

4.6 Os candidatos que forem chamados e nao puderem assumir satisfatoriamente as
atividades de Estagio serdo imediatamente substituidos, segundo a ordem da listagem
oficial;

4.7 Os alunos aprovados deverao procurar a respectiva Coordenadoria do Curso na qual
se escreveu para o0 processo este seletivo, impreterivelmente, no dia 28/03/2018 para
manifestar interesse na vaga e proceder a entrega dos seguintes documentos:

a) comprovante de matricula;

b) Cépia do documento de identidade (RG);

c) Copia do CPF;

d) Copia da Carteira de Trabalho;

e) Dados bancarios (copia do cartdo de conta corrente em qualquer banco ou conta
poupanca na Caixa Econémica Federal);

4.8 Os candidatos que nao comparecerem nas Coordenadorias no dia 28/03/2018,
serao considerados desistentes, sera realizada a convocagao do suplente.

5. Da bolsa:

5.1 O valor da bolsa sera de R$520,00 + 6,00 diarios (auxilio transporte).

5.2 A bolsa tera vigéncia a partir da data de inicio da efetiva execugao das atividades de
estagio.

5.3 Apds o resultado do processo de selegao, a coordenacéo do curso devera encaminhar
a Coordenacao-Geral de Gestdao de Pessoas , o nome, os documentos e os dados
bancarios do aluno estagiario, para fins de viabilizacdo das bolsas.

5.4 A bolsa sera cancelada:

a) por desisténcia do bolsista;

b) por solicitagdo do coordenador do curso;

c) se verificado o recebimento de qualquer tipo de bolsa, estagio remunerado, vinculo
empregaticio ou qualquer tipo de recursos financeiro obtido por meio de projeto devendo
o bolsista efetuar o ressarcimento dos valores junto a Diretoria de Ensino;

d) por auséncia de parte do aluno as atividades programadas.



6. Duragao do Estagio:

6.1 A duracao do estagio tera periodo de até 12 (doze) meses, podendo ser renovado por
até 12 (doze) meses;

6.2 O Termo de Compromisso de Estagio podera ser rescindido, em qualquer momento,
quando houver insatisfacdo por parte da concedente quanto a comportamentos indevidos

e/ou faltas do estudante no local de estagio.
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MINISTERIO DA EDUCA(}AO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS DE ALEGRE

SELECAO DE ESTAGIARIO N° 01/2018

ANEXO |
FICHA DE INSCRIGAO

Nome do(a) Candidato(a):

N° de Matricula:
Curso: Periodo:

CURSO SUPERIOR DE ENGENHARIA EM AQUICULTURA

CURSO SUPERIOR DE LICENCIATURA/BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

OBS: Marque a opc¢ao de curso na qual pretende concorrer a vaga de estagiario.
S6 e possivel a marcacdo de uma opcao.

Assinatura do aluno Assinatura do responsavel pela inscrigao

SELEGAO DE ESTAGIARIO CURSO SUPERIOR DE ENGENHARIA EM AQUICULTURA -
CONFIRMACAO DE INSCRICAO

Nome do(a) Candidato(a):

Curso:

Periodo:

Data, / /2018

Assinatura do responsavel pela inscrigao
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