i
£,

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS DE ALEGRE
Rua Principal, s/n° — Distrito de Rive — Caixa Postal 47 - CEP: 29500-000
Tel: (28) 3552-8131 — Ramal 219 -Fax: (28) 3552-8234

EDITAL INTERNO DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 08/2015

A Presidente da Comissao designada pela Portaria N°. 351, de 30/09/2015, da Diretora-Geral do
Instituto Federal de Educag¢ao, Ciéncia e Techologia do Espirito Santo — Campus de Alegre torna
publica a abertura de inscrigdes para a selecao de servidores ativos e inativos, assim como professores
substitutos do Ifes, e estabelece normas relativas a realizacdo de Selecdo Interna Simplificada de
Bolsistas para atuarem no Campus de Alegre, como Apoio as atividades Académicas (Assistente de
Secretaria Académica) vinculado ao Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego —
PRONATEC, considerando a Lei Federal n.° 12.513/2011, Lei n.° 11.892, de 29 de dezembro de 2008; Lei
Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000; Portaria MEC n.° 185, de 12 de margo de 2012; Decreto
n.° 7.721, de 16 de Abril de 2012; Lei N° 12.816, de 5 de junho de 2013; Portaria N° 168, de 7 de margo
de 2013 e as normas estabelecidas na Resolucdo CD/FNDE n° 04, de 16 de margo de 2012. A
concessao de bolsas aos profissionais envolvidos na oferta de cursos da Bolsa Formacao do Pronatec
dar-se-a conforme o estabelecido pelo art. 9° da Lei n° 12.513/2011.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecéo sera regida por este Edital e ficara a cargo da Comissao de Sele¢do, nomeada
pela Portaria Portaria N°. 347, de 08/09/2014, da Direcado-Geral do Ifes — Campus de Alegre.

1.2 A contratagédo do profissional selecionado nao caracteriza vinculo empregaticio (paragrafo 3°, Artigo
8° da Lei 12.513/2011).

1.3 O presente processo de selecdo publica simplificada destina-se a selecionar profissionais para

atuarem no ambito do PRONATEC/Ifes Campus de Alegre. Todos poderao concorrer se comprovadas as
exigéncias minimas previstas nas Normas do Processo Seletivo;

1.4 O pagamento de bolsa aos profissionais que atuardo nos cursos do PRONATEC obedecera aos
parametros contidos nos art. 14.° e 15.° da Resolugéo n.° 4/2012 — CD/FNDE;

1.5 A convocacgao dos candidatos selecionados obedecera a lista de classificagdo e ocorrera conforme a
demanda do Ifes Campus de Alegre, respeitando aos editais vigentes nas vagas ja selecionadas;

1.6 Serao ofertadas vagas para Apoio as Atividades Académicas conforme Anexo | do presente edital.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1 O numero de vagas e a exigéncia minima para os cargos estdo dispostos no Anexo | deste Edital.

2.2 A distribuicdo da carga horaria das disciplinas fica a critério da Coordenacdo do PRONATEC no
Campus, cabendo ao bolsista acatar integralmente essas definicdes sobre pena de desligamento da
bolsa.

2.3 A validade do presente edital € de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por mais um ano.

2.4 O processo seletivo se dara por meio de analise documental.

3. DAS INSCRICOES

3.1 O prazo de inscrigcao esta disposto no anexo VI do presente edital.

3.2 Nao sera cobrada taxa de inscricao.

3.3 As inscricbes serdo feitas mediante a entrega de envelope lacrado, na Coordenadoria Geral de

Ensino, no Ifes Campus de Alegre, Rodovia BR 482 Cachoeiro/Alegre km 47- Distrito de Rive - Caixa
Postal 47 - CEP: 29.500-000 — Alegre-ES contendo a seguinte documentacéo:

3.3.1 Curriculum Vitae (modelo da Plataforma Lattes do CNPq ou conforme Anexo Il deste Edital);

3.3.2 Copia simples de diploma ou certificado que atenda os requisitos minimos constantes na tabela
disposta no Anexo | deste Edital,;

3.3.3 Comprovantes de atividades para efeitos de pontuacgao dos critérios elencados no item 6.3 e 6.4.
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3.3.4 Copia do comprovante de cumprimento das obrigagdes eleitorais, que pode ser obtida no site do
Tribunal Superior Eleitoral — www.tse.gov.br;

3.3.5 Copia simples da carteira de identidade;

3.4 E vedada a inscrigdo neste processo seletivo de servidores afastados ou em licenca com 6nus para o
Ifes;

3.5 O candidato podera inscrever-se em mais de uma funcéo, desde que nao ultrapasse a carga horaria
maxima semanal descrita no item 8.5 deste Edital;

3.5.1 No caso de inscricdo em mais de uma vaga, o candidato devera realizar apenas uma inscricao e
informar as vagas pretendidas no quadro FUNCAO do formulério de inscri¢ao;

3.6 O candidato que nao apresentar a documentagao obrigatéria completa ou deixar de apresenta-la no
ato da inscrigdo n&o sera considerado participante do processo seletivo;

3.7 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoéria, condicional ou com documentacao
incompleta, nem através de correspondéncia postal, fax-simile ou via Internet;

3.8 Sera eliminado do processo seletivo, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis, o candidato que, em
qualquer tempo:

3.8.1 Cometer falsidade ideolégica com prova documental;

3.8.2 Utilizar-se de procedimentos ilicitos, devidamente comprovados por meio eletrénico, estatistico,
visual ou grafoldgico;

3.8.3 Burlar ou tentar burlar quaisquer das normas definidas neste Edital;

3.8.4 Dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa envolvida no Processo
Seletivo; ou

3.8.5 Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao processo Seletivo.

4. DAS ATRIBUIGOES

De conformidade com a Resolugao CD/FNDE n°. 04/2012:

4.1 A todos os candidatos cabe:

4.1.1 Apresentar documentagdo mensal relativa a execugdo de suas atividades, para efeito de
pagamento de bolsa;

4.1.2 O candidato deve estar ciente de que podera ser convocado a participar de reunides em carater
administrativo, solicitadas pela coordenagdo geral ou adjunta do programa, sendo este condicionante
para a permanéncia no programa.

4.1.3 Participar de seminario de capacitagcao, organizado pela coordenacgao geral e adjunta.

4.1.4 Zelar pelo patriménio tangivel e intangivel do Ifes, desde a estrutura fisica, bem como a marca, a
identidade e os valores institucionais.

4.2 Ao ASSISTENTE DE SECRETARIA ACADEMICA cabe:

4.3.1.1 Apoiar a gestédo académica e administrativa das turmas;

4.3.1.2 Acompanhar e subsidiar a atuacao dos professores;

4.3.1.3 Auxiliar os professores no registro da freqtiéncia e do desempenho académico dos estudantes no
SISTEC,;

4.3.1.4 Participar dos encontros de coordenacao;

4.3.1.5 Realizar a matricula dos estudantes, a emissédo de certificados e a organizagdo de pagamentos
dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria, determinadas pelos coordenadores
geral e adjunto;

4.3.1.6 Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.

4.3.1.7 manter atualizados os cadastros dos dados fisicos e digitais dos alunos.

5. DA SELECAO

5.1 Este processo seletivo sera constituido de etapa unica, sendo realizada através da analise do
curriculo, conforme documentacao descrita nos subitens 6.3, 6.4 e 6.5 deste Edital;

5.2 Para efeito de homologagédo da inscrigdo, serdo considerados validos apenas os candidatos que
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atendam os requisitos minimos constantes no Anexo | deste Edital;

VI do presente edital;

5.4 O candidato podera entrar com pedido de recurso quanto ao resultado da homologagdo das
inscricbes, devendo protocolar sua solicitagdo em conformidade com o cronograma do anexo VI do

presente edital, ndo sendo aceitos recursos enviados via Correios e/ou e-mail.

5.5 A divulgacao do resultado do recurso ocorrera em conformidade com o cronograma do anexo VI do
presente edital;

6. DA CLASSIFICAGAO
6.1 A classificagao do processo seletivo obedecera a ordem decrescente do total de pontos obtidos.

6.1.1 Durante decorrer dos cursos, poderdo ser feitas novas convocacgdes da lista de acordo com a

necessidade e as resolugcdes do programa.

6.2 Para efeitos de classificagao serao utilizados os critérios dispostos na tabela abaixo de acordo com o

cargo pretendido.

6.2.3 Para as Fungdes de Apoio as atividades Académicas (Assistente de Secretaria Académica) o

candidato devera ter comprovada atuacao compativel com a funcéo a ser desempenhada.

Item Descricao Pontuacao
Experiéncia profissional comprovada na funcao 5 (cinco) pontos | por
1 . semestre de experiéncia
pretendida o
(maximo de 30 pontos).
Medida: por semestre de
servigco completo no campus de
2 Tempo de servigo no campus de Alegre; Alegre:
2 (dois) pontos (maximo 10
pontos);
Medida: por semestre de
3 Tempo de servico em outra unidade Z?;V'feq completo no campus de
administrativa do Ifes; gre. .
1 (um) ponto (maximo 10
pontos);
Experiéncia em  atividades de gestado Medida por atividade .de ggstao
4 . ; ; no campus de Alegre: 5 (cinco)
académica, realizadas no campus de Alegre; - i
pontos (maximo 10 pontos);
Experiéncia em  atividades de gestdo | Medida por atividade de gestao
5 académica, realizada em outra unidade | no campus de Alegre: 2 (dois)
administrativa do Ifes; pontos (maximo 4 pontos);
Medida: por atividades de
6 Experiéncia em atividades de pesquisa ou de | pesquisa ou extensdo no
extensao, realizadas no campus de Alegre; campus de Alegre: 2 (dois)
pontos (maximo 10 pontos);
A . . Medida: por atividades de
Experiéncia em atividades de pesquisa ou de ) ~
~ . . pesquisa ou extensdo no
7 extensdao, realizadas em outra unidade i
- , _ campus de Alegre: 1 (um)
administrativa do Ifes; . .
pontos (maximo 5 pontos);
Participacdo em comissbes instituidas por |1 (um) ponto para cada
8 portaria de Diretor-Geral de campus ou do | participagdo (maximo de 6
Reitor do Ifes. pontos).
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6.4 No caso dos titulos referentes a Especializagdo, Mestrado e Doutorado serd considerada a maior
titulagao.
6.5 Em caso de empate, serdo considerados os critérios abaixo, na seguinte ordem:

a) For idoso no ambito do artigo 27, paragrafo unico da Lei n°. 10.741/03;

b) Maior tempo de servigo no Ifes;

7. DOS RESULTADOS

7.1 A divulgacao do resultado da analise do curriculo ocorrerd em conformidade com o cronograma do
anexo VI do presente edital,

7.2 O candidato podera entrar com pedido de recurso quanto ao resultado da analise do curriculo,
devendo protocolar sua solicitagdo em conformidade com o cronograma do anexo VI do presente edital,
nao sendo aceitos recursos enviados via Correios e/ou e-mail.

7.3 O parecer da Comissao sobre os recursos interpostos € irrecorrivel, ndo cabendo novo recurso apos
a divulgacgéao do resultado final da analise dos recursos que ocorrera em conformidade com o cronograma
do anexo VI do presente edital.

7.4 O resultado final sera divulgado em conformidade com o cronograma do anexo VI do presente edital.

8. DA BOLSA
8.1 Podera receber valores referentes a bolsa o candidato que for convocado e assinar o termo de

concessao de bolsa.
8.2 Os profissionais das atividades administrativas atuantes no curso PRONATEC do Ifes far&o jus a uma
bolsa equivalente ao valor disposto na tabela 1 por hora (60 minutos) de atividade vinculada ao niumero
de alunos ativos no programa sob sua responsabilidade.

Tabela1: Valor da hora de atividade

Funcgéo Valor da Hora em R$
Assistente de Secretaria Académica 18,00

8.3 As bolsas serao financiadas pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo (FNDE), de
responsabilidade do Ministério da Educacéo.

8.4 Os bolsistas selecionados atuardo com carga horaria minima de 2 horas semanais, € com carga
horaria maxima de 20 horas para as atividades administrativas ndo podendo haver coincidéncia com os
horarios das suas atividades exercidas no campus, no caso de servidor do Ifes.

8.5 O contrato serda em carater de concessdo de bolsas, sendo considerado bolsista de acordo com a
Resolucado CD/FNDE n°. 04/2012, ndo gerando nenhum vinculo empregaticio.

8.6 No caso do bolsista ndo ser servidor das redes publicas de educacao profissional, cientifica e
tecnoldgica, este valor sofrera desconto das obrigagdes tributarias e contributivas (INSS, ISSQN e IR)
cabiveis;

8.7 Nao havera pagamentos extraordinarios, tais como deslocamento ou compensacgdes, além do recurso
destinado a bolsa para execugao de atividade fim.

9. DO INICIO DAS ATIVIDADES

9.1 Para a contratacdo, o candidato devera assinar o Termo de Adesdo e apresentar os seguintes
documentos:

a) Comprovante de dados bancarios — banco/agéncia/conta corrente. Sera aceita conta poupancga da

Caixa Econdmica Federal.

b) Declaragao constando a carga horaria de trabalho, cargo de ingresso e tempo de servi¢o no Ifes e no
Campus de Alegre, expedida pela Coordenacédo Geral de Gestdo de Pessoas. No caso de servidores
inativos, a declaragao devera constar a data de inicio e término de exercicio do candidato;
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c) Termo de Compromisso, para o caso de servidores ativos, que dispde de carga horaria para atuagéo
na atividade pretendida que ndo coincida com sua carga horaria regular, conforme modelo constante no
Anexo IV.

d) Declaragao da Chefia Imediata do setor ao qual esta vinculado, conforme modelo constante no Anexo
V deste Edital.

9.2 A contratacdo do candidato ao cargo de Supervisor selecionado obedecera ao fechamento de turmas
por area de formagdo de acordo com o quadro de cursos e carga horaria descritos no Anexo | deste
Edital. As demais contratagbes obedecerdao a demanda observada pela coordenagdo adjunta do
PRONATEC no campus.

9.3. A classificagdo nao caracteriza obrigatoriedade de contratagao para a realizagéo das atribuigdes pelo
profissional e consequente percepcao de bolsa, pois esta ultima dependera da demanda de alunos nos
cursos ofertados.

9.4 Os horarios e dias de atividades ficam a critério da Coordenacdo do PRONATEC, cabendo ao bolsista
acatar integralmente essas definicdes sobre pena de desligamento da bolsa.

9.5 Caso a contratagao seja efetivada, a carga horaria semanal sera definida de acordo com a demanda
de alunos, respeitando a carga horaria maxima estabelecida no subitem 8.5 deste Edital.

9.6 Surgindo novas demandas de cursos e havendo interesse do Ifes — Campus de Alegre em oferta-las,
os candidatos classificados poderdo ser convocados, obedecendo rigorosamente a ordem de
classificagao.

9.7 O horario das aulas dependera da demanda especifica do curso.

9.8 Os cursos serao ofertados dentro do Campus de Alegre ou em locais conveniados.

10. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

10.1 A aprovacgéao no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a concesséo da bolsa,
ficando a concretizagdo deste ato condicionada a observancia das disposi¢des legais pertinentes, do
interesse e conveniéncia da administracdo da Direcao Geral do Campus de Alegre, bem como da
respectiva disponibilizacdo financeira, da rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade do
processo seletivo.

10.2 A inexatidao ou irregularidade de informagdes, ainda que constatadas posteriormente, eliminara o
candidato do processo seletivo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de sua inscricdo.

12.3 A inscricdo do candidato implicard no conhecimento destas normas e no compromisso de cumpri-
las.

10.4 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo dos resultados das etapas de
avaliacao.

10.5 Sera excluido o candidato, que, em qualquer etapa do processo seletivo, utilizar meio fraudulento ou
meio ilicito.

10.6 O afastamento do bolsista das atividades do Pronatec Bolsa Formacé&o implica no cancelamento da
sua bolsa.

10.7 Os bolsistas estardo sujeitos a avaliacdo pedagdgica e institucional realizada pela gestdo geral do
Programa, pelos supervisores e coordenadores, sendo o seu resultado fator determinante para a
permanéncia, podendo o termo de concessao da bolsa ser cancelado, caso a produtividade, qualidade
dos trabalhos e postura em relacédo aos colegas ndo esteja atendendo os critérios do Programa.

10.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Selecao.

Alegre (ES), 06 de outubro de 2015.

Tatiane Moulin
Presidente da Comisséao
Portaria N°. 351, de 30/09/2015
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ANEXO | AO EDITAL INTERNO N° 08/2015

DAS VAGAS

De Apoio as atividades Académicas (Assistente de Secretaria Académica):

Funcéao Vagas Requisitos Minimos
Certificado do Ensino Médio com experiéncia minima
Apoio as atividades de 01 ano em atividades de registro académico e com
Académicas (Assistente de 01 experiéncia comprovada no gerenciamento dos

Secretaria Académica)

sistemas Q-Académico e SISTEC e estar vinculado a
secretaria escolar do Ifes — Campus de Alegre.
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ANEXO Il AO EDITAL N° 08/2015
FORMULARIO DE INSCRICAO

IDENTIFICAGAO PESSOAL

Nome: N° de Inscrigéo:

N° CPF: N° Identidade: ‘ Orgao exp.:

DADOS PROFISSIONAIS

Campus de Lotacgédo:

Cargo que ocupa no Campus:

Matricula Siape:

FUNGAO(OES) CONFORME ANEXO | DO PRESENTE EDITAL (Até duas)

ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA

Rua: ‘ N°
Compl.: Bairro: ‘ CEP:
Telefone: ‘ Celular:
E-mail:

(ES), de de 2015.

Assinatura do candidato
(via do IFES)

COMPROVANTE DE INSCRIGAO
EDITAL INTERNO N° 08/2015 — Ifes CAMPUS DE ALEGRE

IDENTIFICAGCAO PESSOAL

Nome:

N° CPF: ‘ N° Identidade: Org&o exp.:

(ES), de de 2015.

Responsavel Campus

(via do candidato)
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ANEXO lll AO EDITAL N° 08/2015
MODELO DE CURRICULUM VITAE

DADOS PESSOAIS
. Nome:
. Filiacao:
. Data de Nascimento:
. Nacionalidade:
. Sexo:
. Profissao:
. Enderego Residencial:
1.10. E-mail:
1.11. Telefone para contato:
1.12. Documentacao:
CPF n°.:
Identidade n°.: Orgao expedidor: Data de expedicéo:
2. FORMAGAO ACADEMICA
2.1 Graduagao:
Nome do curso:
Institui¢ao:
Data de ingresso: Data de concluséo:
2.2 P6s Graduagao:
Pés graduacéo 1:

Nivel:
Nome do curso:
Instituicdo:
Data de ingresso:
Data de conclusao:
Pds graduacgéo 2:

Nivel:
Nome do curso:
Instituicao:
Data de ingresso:
Data de conclusao:
Pos graduacéo 3:

Nivel:
Nome do curso:
Instituicio:
Data de ingresso:
Data de conclusao:
3. Projetos de Extensao
4. Projetos de Pesquisa
5. Orientacgao
Bolsista de pesquisa
Bolsistas de Extenséo
Estagio

1.5. Naturalidade:
1.7

1.
1.
1.
1.
1.
1. . Estado Civil:
1.

1.

LOOO@-POJI\)—\

(ES), de de 2015.

Assinatura do candidato
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ANEXO IV AO EDITAL N° 08/2015
TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ,
portador(a) do CPF n° , SIAPE n° ,
candidato(a) regularmente inscrito(a) para a SELECAO INTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTAS PARA
ATUAREM COMO PROFESSORES/INSTRUTORES do Ifes, para atuarem nos cursos do Programa

Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC, residente a

, assumo o compromisso de, uma

vez selecionado(a), para atuar na funcdo de , hao

comprometer minha carga horaria de trabalho regular junto ao Ifes Campus

, em razdo da minha atuacao junto ao PRONATEC.

Outrossim, declaro ter ciéncia de que o descumprimento do compromisso acima resultara em

minha exclusdo do PRONATEC e inabilitagdo dos préximos processos desse programa.

(ES), de de 2015.

Assinatura do candidato
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ANEXO V AO EDITAL N° 08/2015

DECLARAGAO DA CHEFIA IMEDIATA

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS DE ALEGRE

DECLARAGAO DO SETOR AO QUAL O SERVIDOR ESTA VINCULADO

Considerando o disposto na Resolugdo CD/FNDE n°. 04, de 16 de marco de 2012, autorizo/ciente o

servidor , ocupante do cargo de

, com carga horaria semanal de (h/a)

(h), neste Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo, Campus

, aprovado no processo de selegao para atuar como

. Declaro ainda que o desenvolvimento de tais atividades pelo

servidor, nao prejudicarao a carga horaria regular de atuagdo do mesmo neste Campus.

(ES), de de 2015.

Chefe Imediato
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ANEXO VI AO EDITAL N° 08/2015

CRONOGRAMA

ETAPA / ATIVIDADE

DATA DE REALIZAGCAO

LOCAL

Inscricao

08 a 09/10/2015, das 8h
as 11h e das 12h30min

Coordenadoria Geral de Ensino,
do campus de Alegre

as 16h
Homologacgao das inscrigoes e 14/10/15, a partir das Na pagina do campus de Alegre:
Analise do Curriculum 17h www.alegre.ifes.edu.br

Apresentacao de recurso contra a
homologacgéao das inscrigdes e
Analise do Curriculum

15/10/2015, das 8h as
11h

Setor de Protocolo do campus de
Alegre

Resultado do Recurso e Resultado
Final

16/10/2015, a partir das
17h

Na pagina do campus de Alegre:
www.alegre.ifes.edu.br
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